AIIITAPAT COBETA AEIIYTATOB
BHYTPUI'OPOJCKOI'O MYHUIIUIIAJIBHOI'O OBPA3OBAHMSI -
rOPOJCKOI'O OKPYTA

TPOUILK
B 'OPOJIE MOCKBE

IHOCTAHOBJIEHHE

Ot 20 despans 2025 roma Ne 28

OO0 yTBepxaeHNH AIMUHHUCTPATHBHOIO
perjiaMmeHTa NPeA0CTABJICHHS
MYHUIMOAJBHOH  ycayru  «Bbiaaya
pa3pelnieHusi Ha BCTYILIEHHEe B Opak
JIULAM, AOCTUTLLIUM BO3pacra
HIECTHAAUATH JIETD)

B cootBeTcTBUN ¢ PenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 uronst 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opraHuzald MNPEIOCTABJICHUS TOCYJIAPCTBEHHBIX M MYHULUNAIBHBIX YCIyT»,
nocraHoByieHneM anmnapaTta CoBeTa IEeMyTaToB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIIMNAIbHOTO
oOpazoBaHus — ropoJickoro okpyra Tpourtik B ropojae Mockge ot 18.02.2025 Ne 23 «O
NpEeOCTaBACHUA  MYHHUIMOAIBHBIX  ycayr»  ammapar  CoBera  JenmyTaToB
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHHUIIMIIAILHOTO 00pa30BaHUsI — TOPOJICKOT0 okpyra Tpowuik B
ropoze Mockse

HOCTAHOBJUAET:

l. YT1BEpAUTH AJIMUHUCTPATHUBHBIM perjiaMeHT PEAOCTABIECHUS
MyHUIIUTIATBHOM ycliyru «Bbigadya paspenieHuss Ha BCTYIUIGHHE B Opak JiMIam,
JOCTUTIIIUM BO3paCTa IMIECTHAATH JeT» (IPUIIOKEHHE).

2. [Ipu3HaTh yTpaTUBIIUMU CUITY:

2.1. TmOCTaHOBJIEHHE AaJIMUHHCTpPAIMU TOPOJICKOTO OkKpyra Tpouuk B ropojae
Mockse ot 21 suBaps 2014 roma Nel9 «OO6 yTBep>KIAECHUU aJIMHHHCTPATHBHOIO
periamMeHTa MpeAOCTaBICHUS MYHULIMNAIbHOW ycinyru «Bblmaua pasperieHusi Ha
BCTYIUICHHE B Opak JIUIlaM, JOCTUTIIINM BO3pacTa IMIECTHAIATH JICT»;

2.2. TOCTaHOBJICHWE AIMHHUCTPALMU TOPOACKOTO OKpyra Tpouik B ropoje
Mockse ot 23 centsops 2016 roga Ne907 «O BHecenuu nsmeHenuit B [loctanoBnenne
aaMuHUCTpanuu ropoackoro okpyra Tpounk ot 21.01.2014r. Ne19 «O0 yTBepkaeHUn
aMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEeHTa MPEI0CTABICHUSI MyHUIIMITAIbHOW yciayru «Bbigadya
paspenieHus Ha BCTyIUIEHHE B Opak JuIaM, JOCTUTIIMM BO3pacTa ECTHAIIATH JIETY;

2.3. TIOCTaHOBJICHHE aJIMHUHHCTpPAIMU TOPOJCKOTO Okpyra Tpouuk B ropozae
Mockse ot 26 nexabps 2018 roga Nel105 «O BHeceHHH U3MEHEHUM B MIOCTAHOBJICHUE
aIMUHUCTpaLKU ropojickoro okpyra Tpourik ot 21.01.2014 Nel9y.
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3. OnyOnuKoBaTh HACTOSIIEE TIOCTAHOBICHHWE B CETEBOM  HM3JaHUU
«MOCKOBCKHH MyHUIIMNIANBHBIN BECTHUK», HA OPUIIMAIbHOM caiiTe anmnapara CoBera
JeNyTaToB B MH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOW  cetn  «VIHTEepHET»
(http://Tpoutik.pd);

4. KOHTpoib 32 MCHOJHEHUEM HACTOSILIErO IMOCTAHOBJIEHUS BO3JIOKUTH Ha
IJIaBy BHYTPUTOPOJICKOTO MYHHUIIMIAIBHOTO OOpa3oBaHUsI — TOPOJCKOIO OKpyTa
Tpowurik B ropoae Mockse /lynoukuna B.E.

I'1aBa BHYTPUTOPOACKOr0 MYHUIIUIIAJIBHOTO
o0pa3oBaHus — TOPOJACKOro okpyra Tpounk
B ropoae Mockse B.E. lynouxkuH


http://%D1%82%D1%80%D0%BE%D0%B8%D1%86%D0%BA.%D1%80%D1%84/

[Ipunoxenue

K TmoctaHoBieHuto amnmapara CoBera
JemyTaToB BHYTPHUTOPOJCKOIO
MYHUIUTIATBHOTO oOpazoBaHus —
ropojickoro okpyra Tpouuk B ropojne
Mockse

ot 20 ¢espains 2025 roga Ne 28

AAMHUHHMCTPATHBHBIN PerjIaMeHT MPeA0CTABJICHUS MYHHIMIIAJIbHON YCIAYIH
«Bbl1aya pa3penieHusi Ha BCTyIJIEHHe B Opak JIMIaM, J0CTUT MM BO3pacTa
LIeCTHAAUATH JIeT»

I. O01mue moj1oxeHus

1. Hacrosmnii aIMHUHUCTPATUBHBIN peryiaMeHT IIPEIOCTABIICHUS
MyHUIMNIATBHOM yciyru «Bblgaya paspemieHuss Ha BCTyIUIEHHME B Opak JMIam,
JOCTUIIIMM BO3pacTa IIECTHAAUATH JeT» (najsee — PeryiiaMeHT) ycTaHaBIMBAeT
TpeOOBaHMSI K OpraHM3alUy NPEIOCTaBICHUS MYHMIMNAIbHOM yciyrn «Bpigada
pa3penieHusl Ha BCTyIUIEHHE B Opak JuiaMm, JOCTUTIIMM BO3pAcTa IIECTHAILATH JIETY,
ONpeneysieT  CTaHAapT W yCTAHABIMBAE€T CPOKM UM IOCIENOBATENBHOCTH
aAMUHUCTPATUBHBIX MNpoUeAYyp (aAMUHUCTPATUBHBIX neWcTBHil) anmapara Cosera
JENyTaTOB BHYTPHUIOPOACKOIO0 MYHHIIMIAIBHOIO 0Opa30BaHUS — TFOPOJCKOr0 OKpyTra
Tpounk B ropone MockBe (manee — ammapatr CoBera JenmyTaroB), (uianagaMu
I'ocymapcTBeHHOTO OIO/1KETHOTO YUPEKICHHUS ropoza MockBsl
«MHOropyHKIIMOHAIbHBIEC IIEHTPHI TIPEIOCTABICHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX YCIYT ropoja
MocCKBBI» - MHOTO(DYHKIIMOHAJILHBIMU LIEHTPaMU MPEAOCTABICHUS TOCY/1apCTBEHHBIX
yciayr paiioHOB ropoaa Mockssl (nanee - M®OIL]) u mopsaok B3aUMOJSHCTBUS MEXKTY
HAMH W 3asBUTEJSIMU MPU TPENOCTABICHUM MYHHIMIAIBHON yciayru «Beigaua
pa3penieHusl Ha BCTyIJIEHUE B Opak JuIam, JOCTUTIIMM BO3PACTH IIECTHAILATH JIET»
(lanee - MyHULMIIAJIbHAS YCIIYTa).

2. IIpenmerom  perynmupoBaHuss ~ AJIMHHUCTPATHBHOTO  PEIVIAMEHTA
IIPEAOCTABICHNAs] MYHMIIMIIAJBHOM YCIyrH «Bplmada paspemieHus Ha BCTYIUIEHHE B
Opak nuiam, TOCTUTIIMM BO3pacTa MIeCTHAAIATH JeT» (nanee — PermaMenT) siBisitoTCS
OTHOWIEHUsT  Mexnay  anmaparoM  CoBeTa  JAEMyTaToB  BHYTPUTOPOJCKOIO
MYHUIIMNIATBHOTO 00pa3oBaHUsi — TOpoJickoro okpyra Tpounk B ropoae Mockse
(manee — anmapat CoBeTa JienyTaToB) U (PU3UUYECKUMU JIMIIAMHU B CBSI3U C MIPUHATHEM
annapatoM CoBeTa JIeyTaTOB PEIICHU O Bblaue pa3pelieHnii Ha BCTYyIIeHUe B Opak
JMLAM, JOCTUTIINM BO3pACTa IECTHAALATH JIET.

3. AJIMUHUCTpaTUBHbIE POLIEAYPBI (mericTBHS), YCTaHOBJICHHBIE
PernamenToM, OCyIIECTBIIAIOTCS B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHUAMHU K IIPEIOCTABICHUIO
MYHULHMNAIbHBIX YCIIYI, YTBEPKICHHBIX IOCTaHOBiIeHUMEM anmapata Cosera
JEMyTaTOB BHYTPUTOPOJICKOIO0 MYyHUIIMIAIBHOTO 0Opa30BaHUsi — FOPOACKOrO OKpyTa
Tpouuk B ropog Mockse ot 18.02.2025 Ne 23 «O npenocTaBIeHMH MyHULUIIAIbHBIX
yceryr» (nanee — TpeboBanus).
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II. Cranpaprt npegocTaB/jieHUsI MyHHMIMIIAJIBHON yCJIYyIH

4. HaumeHoBaHME MYHHMIMNAIBHOW yciIyru — «Bbpgada paspermieHus Ha
BCTYIUIEHHE B Opak JulaM, JOCTUTIIMM BO3pAcTa IIECTHAIIIATH JIET».

5. IIpaBOBbIMH OCHOBAaHUSIMH JIsI NIPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAJBbHOW YCIyTH
SABJISIFOTCSL:

5.1. Cemeitnbiii koaekc Poccuiickoit @enepannu;

5.2. ®enepanbublii 3akoH oT 27 utois 2010 roga Ne 210-D3 «O06 opranuzanuu
MIPE0CTaBIEHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUITUTIAIBHBIX YCIIYT»;

5.3. 3akoH ropoga MockBel oT 6 HOsi0pst 2002 rona Ne 56 «O0 opranuzanuu
MECTHOTO caMOyNpaBieHus B ropojie MockBe»;

5.4. YcraB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIIMTIATHHOTO OOpa30BaHUS — TOPOJICKOTO
okpyra Tpouuk B ropone Mockse;

5.5. TIlocranoBnenue anmapata CoBeTa JAeNyTaTOB BHYTPUTOPOACKOIO
MYHUITUTIATFHOTO 00pa3oBaHMsl — TOPOJICKOro okpyra Tpouuk B ropojg Mockse oOT
18.02.2025 Ne 23 «O npenocTaBlIeHUN MyHUIUIIAIBHBIX YCIIYD».

6. [lomHOMOUMST 1O  TOPEAOCTABICHUIO  MYHHLUNAIBHOM  YCIyTH
ocyulecTBIst0TCA anmnaparom CoBera JenyTaToB.

7. 3asBuTeneM sBisSeTCS (U3MYECKOE JUI0 B Bo3pacte oT 16 mo 17 ner
(BKJIIFOUUTEIBHO), MOCTOSIHHO MPOKHUBAIOUIEE HA TEPPUTOPUM BHYTPHUTOPOICKOTO
MYHUIIMNIATBHOTO 00pa3oBaHUsl — TOpoJcKoro okpyra Tpouuk B ropoae Mockse u
obparuBmeecs B amnmapar Coera genyrtatoB uiu  MO®I[ ¢ 3asBieHueM o0
MPEAOCTABIEHUN MYHHULIMIIAIBHON YCIIyTH.

Nutepecsl 3asiBUTENST MOTYT MPEJCTABIATh HWHBIE JHIA, YMNOJHOMOYEHHBIE
3asBUTEJIEM B TOPAJIKE, YCTAHOBJIEHHOM HOPMAaTUBHBIMH IPAaBOBBIMH aKTaMH
Poccuiickon ®enepanuu.

8. JIOKyMEHTBI, yCIyTd, HEOOXOANUMBIE U 00s3aTeNbHBIC NI MPEIOCTABICHUS
MYHULIMNATBHOMN YCIIyTH.

8.1. ITpenocraBieHne MyHUIIMIATBHON YCIIYTU OCYIIECTBISETCA HA OCHOBAaHUU
CJIEIYIOIIMX JOKYMEHTOB, ITPEICTABISIEMBIX 3aIBUTEIIEM CAMOCTOSTEIBHO:

1) 3ampoce (3asBiIeHHWE) Ha TMPEIOCTABICHUE MYHUIIUNAIBHON YCIYTH,
ohopMJICHHBIMT Ha OyMaXKHOM HOCHUTEJIE B COOTBETCTBUM C TMPUIIOKEHUEM K
Pernamenty (nanee — 3ampoc (3asBJICHHE));

2) TOKYMEHT, YJIOCTOBEPSAIOITUN TUYHOCTh 3asIBUTEIIS;

3) JMOKYMEHT, TMOATBEPXKIAIOIMIMN TIOCTOSHHOE MECTO JKUTEJIbCTBA Ha
TEPPUTOPUH BHYTPUTOPOJCKOTO MYHUIIMITAILHOTO 00pa30BaHuUsl — TOPOACKOTO OKpyTa
Tpouiik B ropoae MockBe (BbIIUCKA U3 JIOMOBOM KHUTH, BbIJJAHHAS YIIOJTHOMOYEHHBIM
OpraHoM) €cClid CBEACHUS O MECTE JKUTEIbCTBA OTCYTCTBYIOT B JIOKYMEHTE,
YAOCTOBEPSIOIIEM JINYHOCTD 3asIBUTEIIS;

4) MOKYMEHT, MOJTBEPKAAONINI HATMYME YBAXKUTEIbHONW MPUYUHBI (CIPaBKH,
3aKJIFOYEHUS, CBUJICTENIbCTBA, WHBIE JOKYMEHTbl, B TOM YHCJIE€ BbIJIaBAEMbIE
OpraHu3alUsIMH, BXOSIIMMHU B CUCTEMY 37PaBOOXPAHCHHS);

5) IOKYMEHT, MOATBEPKIAAIOIINN MOJTHOMOYHUS TPEACTABUTEIIS 3asiBUTENS (TPU
HEOOXOIUMOCTH).

B ciyyae, ecnu OT UMEHM M B MHTEpECax 3asiBUTENS ACHCTBYET JOBEPEHHOE
JUIO, TO K 3ampocy (3asBICHUIO) JOMOJIHUTENBHO MPUIAraeTcsi JOKYMEHT,



NOATBEPKIAAIOLIMI €r0 NOJHOMOYHS.

8.2. IlepeueHb  JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX  [JII  TPEIOCTABICHUS
MyHULMNANbHOW yciyrd (myHKTel 8.1 m 8.2), sBusercs wucuepnsiBaroluM. Bcee
JOKYMEHTBI ITPENOCTABIISIOTCSA B OpUTHHAIAX U KOnUsX. [Ipn 3TOM OpuruHansl nocie
CIMYEHUS UX C IMPEICTABICHHBIMU KOMMSAMHU BO3BPAILAIOTCS 3asBUTENIO, 4 KOIHH C
3asBJICHHEM PETUCTPUPYIOTCS B anmnapare Cosera nemyTtaroB. [1o kemanuto 3assBUTENS
K 3a4BJICHHIO MOTYT OBITh MPWIOXKEHbl WHBIE JOKYMEHTHI, HE YKa3aHHbIE B
PernamenTe, B TOM 4HCl€ COrjacMe €ro 3aKOHHBIX MPEJCTAaBUTEIEH Ha 3aKIIOUYECHHE
Opaka, X0J1aTallCTBO JIMIIA, C KOTOPHIM HECOBEPILICHHOJETHUHN (HECOBEPILIEHHOJIETHSA)
HamepeH(a) BCTYIUThb B Opax.

B cnywae ecnu 3asBiI€HHME M IPWIAraeMble K HEMY JOKYMEHTBI IOJAIOTCS B
M®ILI, 3asBuTENO CIEAyeT PYKOBOACTBOBATHCS IMPAaBUIIAMHM IOJAAYU JOKYMEHTOB,
yCTaHOBJIEHHBIMU B MDL].

8.3. VYcayru, HeoOXomuMmble © oOOs3aTeNbHBIC JUIA  IPEIOCTaBICHUS
MYHHULMIIATBHON YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

9. 3asBUTENE UMEET MPABO OTO3BATh JTOKYMEHTHI, IIPEACTaBICHHBIE UM PAHEE B
LEJSAX MOJTYYEHUS! MYHUIIMTAIbHOW YCIIyTH, MOIAB MUCbMEHHBIM OT3bIB 3asBJICHUS HA
IpenoCcTaBlIeHne MyHHIIMNAIbHOM ycimyru B anmapat Coseta aenyTaTtoB. [logaHHble
JOKYMEHTBHI BO3BPAILLAIOTCS 3asBUTENI0 HE TMo3AaHee 3 palboumx MAHEH co JHA
MOJIyYEHHS OT3bIBA 3asIBJICHUS.

10. Cpok mpenocTaBieHUs] MyHHLMNAIbHONW yciyru cocTaBisieT 10 pabdoumx
JTHEH.

Cpox mnpeAocTaBlieHUs MYHHUIMIAIBHONW YCIYrM HAuMHAET HCUMCIATHCS Ha
clenyromuid pabouuil JAeHb Mocjie JAHA perucTpanuu 3ampoca (3asBIEHUS) C
OPUJIO)KEHUEM K HEMY JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C Permamenrom (manee —
JIOKYMEHTBI), B CJIy4yae OKa3aHWs MYHMIMNAIbHOW yciyru uepe3 M®DI] — ¢ nmatel
peructpauuu 3asasiaeHus B MOLI.

11. Otka3 B npueMe JOKYMEHTOB.

11.1. OcHoBaHMsIMHU JJ151 OTKa3a B IPUEME JIOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS

1) HecooTBeTCTBHE 3asBHUTENS TPEOOBAaHUSAM, YKa3aHHBIM B MyHKTE 7
Pernamenra;

2) nmpeAcTaBiI€HUE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYHOUIMX TpeOoBaHHSAM U
Permamenry;

3) npexacTaBieHHE 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HE MOJIAIOIIHUXCS TPOUYTEHUIO;

4) nmnpeacTaBieHHbIE JOKYMEHTBI COJIEpXKAaT HEIOCTOBEpHbIE U (WJIN)
IIPOTUBOPEYMBBIE CBEJICHHUS;

5) nmomaya JAOKYMEHTOB OT HMMEHHU 3asBUTENsI HE YIOJIHOMOYEHHBIM Ha TO
JIULIOM.

11.2. IlepeueHb oOcCHOBaHUW OTKa3a B TIIpueMe JOKyMeHTOB (myHKT 11.1)
SABJISIETCS UCUEPITBIBAIOIIUM.

11.3. [IuceMeHHOE pelieHre 00 0TKa3e B MpUeMe JOKYMEHTOB 0hopMIIsieTCs TI0
TpeOOBAHMIO 3asBUTENS, MOANMKMCHIBACTCS MYHHUIIMIAIBHBIM CIIyKalllUM anmnapara
Cogera nenytaroB (Aajiee — MyHULAIIAJIBHBIN CITy>Kalllhii), OTBETCTBEHHBIM 3a PUEM
(MOJy4YeHHE) M PErucCTPALMIO JTOKYMEHTOB, M BBIIAETCA 3asBUTENI0 C YKa3aHUEM
OPUYUH OTKAa3a B JIEHb OOpalleHusl.

12. OTka3 B npe10CTaBICHUN MYHUIIUNIAIBHON YCIIyTH.
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12.1. OcHOoBaHuAMM JUIsl OTKa3a B MPEAOCTABICHUA MYHHUIMNAIBHOW YCIIyTH
SBJISIFOTCSL:

1) oTcyTrcTBHE y 3asBUTENS] YBAXKHUTEIBHOM MPUYUHBI 71 TOJIyYEHUS
MYHULIUNAIBHON YCIIyTH;

- HaJIM4YMe JAPYTroro 3aperucTpUpoBaHHOrO Opaka 3asgBUTENS WIM JHIA, C
KOTOPBIM 3asIBUTEIb JKEJAeT 3aKII0UUTh OpaK;

- 3agBUTENM SBJISAIOTCS OJIM3KUMHM POACTBEHHUKAMHU (POICTBEHHUKAMH I1O
npsSIMOM BOCXOJSIIIEH M HUCXOAAIIEH JMHUM (POJAMUTEISIMU M JIE€TbMH, JETYIIKOH,
0a0yIIKOM ¥ BHYKaMH), MOJTHOPOJIHBIMU U HE MOJHOPOAHBIMHU (MMEIOIIUMHU OOIIUX
OTIla WJIK MaTh) OpaThIMH U CECTPAMU);

- JKelaplue  BCTyNUTh B  Opak  SBISIOTCS  YCHIHOBUTENSIMA |
YCBIHOBJIEHHBIMH T10 OTHOILLIEHHUIO JIPYT K APYTY.

2) ocHOBaHUs, ycTaHOBIIEHHbIE B TyHKTE 40 TpeOoBaHuii.

12.2. TlpuocTtaHOBIEHUE MPEIOCTABICHUS MYHUIMIIAIBHOW YCIyIM HE
JIOITY CKaeTCsl.

13. Pe3ynbTaT npeaocTaBiaeHUs MyHUIIUNIAIbHON YCITyTH.

13.1. Pe3ynpTaTtoM npeoCcTaBIeHUs] MyHULIUNIAIBHON YCITYTH SIBISETCS:

1) BhImaya pa3pelieHus Ha BCTyIUIeHHME B Opak JiMily, JOCTUTIIEMY BO3pacTa
[IECTHAALATH JIET — 0OpMIIAETCS MOCTaHOBIeHUEM annapara CoBeTa JIemyTaToB;

2) oTKa3 B NPENOCTaBICHUM MYHUUUIAIBHON yciyru — odopmisieTcs
noctaHoBiieHneM anmnapata CoBeTa JenyTaTtoB 00 OTKa3e B IPEAOCTaBICHUU
MYHUIUANIAIBHON YCIYTH.

OTkaz B NPEeNOCTaBICHUM MYHUUUNAIBHOM YCIYTM HE MPEMsITCTBYET
HOBTOPHOMY OOpallleHUIO TpaKIaH I[IOCJIe YCTPaHEHMsI MPHUYMH, TMOCITYKUBIIUX
OCHOBaHHEM JIJII OTKa3a B NPEIOCTABICHUU MYHULIMIAIBHON YCITyTH.

13.2. Pe3ynbTar npeaocTaBieHrs MyHUITUIIATLHON YCIYTH MOYXKET OBITh:

1) BbIIAH IMYHO 3asBUTEIIO (TIpeAcTaBUTENIO 3asaBuTess) B MOLI;

2) BBIIAH JIMYHO 3asBUTENIO (MPEACTaBUTENIO 3asiBUTeNs) B anmapare CoBeTa
NEIyTaTOB;

3) HampaBJI€H 3asBUTEIIO IOYTOBBIM OTIPABICHUEM.

13.3. Crioco6 noJtyyeHus yKa3bIBaeTCs 3asiBUTEIIEM B 3arpoce (3asiBJICHUN).

14. ITIpenocTaBieHne MyHUIIMIAIBHONW YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS O€CIIIIATHO.

15. TpeboBaHus K MOMEIIEHUAM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISAETCS MyHHULIMIATIbHAS
yciIyra, K 3aly OXHIAHHS, MecTaM JUId 3allOJIHEHHs 3alpocoB (3asBICHUI) O
MPEIOCTABICHUN MYHULIUIAIBHON yCIyTH, HHPOPMAIIMOHHBIM CTEHAaM ¢ 00pasnaMu
UX 3alO0JHEHUS] W TepeyHeM JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl MPEAOCTaBIICHUS
MYHULHUNAIBHOMN YCITyTH.

15.1. Mecra A 0KUJIaHUS W 3aM0JHEHUS] HEOOXOIUMBIX JUIsl PEJOCTABICHHUS
MYHUIIMNAIBHOW YCIYyTd JIOKYMEHTOB JIOJDKHBI OBITh OOOpPYJOBaHBI CTYJbIMH,
cTolaMu (CTOMKaMH) JJis BO3MOXHOCTH OGOPMIICHUS JTOKYMEHTOB C OJIaHKaMH
3aMpocoB (3asBJICHUI) U KaHUEISAPCKUMHU MPUHAIC)KHOCTIMHU.

15.2. Mecrta npuemMa JOJKHBI COOTBETCTBOBATh YCTAHOBJIICHHBIM CAHUTAPHBIM,
IIPOTHUBOIIOKAPHBIM HOPMAaM U IPABHUJIAM.

15.3. Cotpynnuku annapara CoBeTa JEMyTaTOB OKa3bIBAIOT MOMOIIb JIUIAM C
OTpaHUYEHHBIMUA BO3MOXKHOCTSIMU 3[I0POBBSI B IMPEOJOJIEHUU OaphepoB, MEIIAIOIINX
MOJIYYECHUI0 UMW MYHUIMIIAIBHOW YCIYyI'M HapaBHE ¢ ApyruMu. OTBETCTBEHHBIM 3a



COIIPOBOXKJICHUE JIUI] C OTPAHUYEHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMU 370POBbSl U OKAa3aHUE UM
HEOOXOJMMOWM TOMOIIM  SIBISETCS COTpyAHWK ammapata CoBera JIemyTaToB,
MPEAOCTABISIONINI MyHUIIUTTAIBHYIO YCIIYTY.

15.4. Ha wunHdopmamoHHBIX CTeHJaX B TmoMelleHusx ammapara CoeTa
nenytatoB pasmemaerca Pernmament, TpeOGoBanusi, oOpaslibl 3alOJHEHHs 3alpoca
(3asBieHus1), rpaduk paboThl U HOMEpa KOHTAaKTHBIX TeiedoHoB ammapata CoBeTa
JIEyTaToB.

16. Bpemst oxxuganus B ouepeu mpu mojade J0KYMEHTOB Ha MPE0CTaBICHUE U
BpeMsl OXHJaHUS B OdYEepeAr NpU TOJIYUYEHHH pe3yjbTaTa MpPeI0CTaBICHUS
MYHUIIUNIATBHOMN yCIyTH — HE OoJiee 15 MUHYT.

16.1. Cpok perucrpanuu IOKYMEHTOB HE JOJDKEH MNpEBbIIaTh 15 MHUHYT C
MOMEHTa WX TMPEJCTABICHUS  3asiBUTEIEM  MYHHIMIAIBHOMY  CIIyXalleMy,
OTBETCTBEHHOMY 3a MpHeM (IOyYEHHUE) U PETUCTPAIINIO JOKYMEHTOB.

17. ITokazarenu TOCTYITHOCTH U Ka4€CTBA MyHULIUIAIBHOUN YCITyTH:

- cO0TIOICHNE CPOKOB MPEAOCTABIICHNS MYHUIIUTIATLHON YCIYTH;

- coOnrofieHMe BpEMEHU OXHJIAHUS B OuepeAu TMpU MPEJOCTABICHUU
MYHULIUTATHHOUN YCITyTH;

- KOPPEKTHOCTb U BEXXJIMBOCThH B 0OpAIlICHUU C TPaXK/IaHAMU;

- OTCYTCTBHME TMOJI@HHBIX B YCTAaHOBJICHHOM TOpSAKE >Xajno0 Ha AercTBUS
(Oe3neiicTBUE) U PEIICHUS, TPUHATHIC JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMU TIPU MPEIOCTaBICHUN
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

18. NndopmupoBanue o MOpAIKE NPEIOCTABICHUS MYHULMIAIBHON YCIyTH
OCYIIIECTBIISICTCS:

- Ha odunmanbHOM caite ammapata CoBera JenyTatoB B HHGOPMAIIMOHHO-
TeJleKOMMYyHUKaImoHHOM ceTu «uTepuer (http://Tpourk.pd);

- Ha MH(OPMAIMOHHBIX CTEHJAaX WJIM MHBIX MCTOYHHUKAX MUHPOPMUPOBAHUS B
nomenieHnu anmnapara CoBeTa JEMyTaTOB, TJI€ MPEAOCTABISECTCS MYHHUIUIATbHAS
yciyra B IHM U 4ackl padoTsl anmapara CoBeTa 1€y TaToB;

- B MOII ipu IMYHOM MOCEIIECHNH;

- B DJICKTPOHHOM BHJE, HANpaBUB oOOpamieHue Mo OQUIIMaILHOMY aapecy
ANIEKTPOHHOM ToUTHI anmapara CoBeTa nemyTaToB sovet.troitsk@yandex.ru;

- YCTHO, 1o Tenedony anmapara Cosera aenytaTos: 8(495) 851-07-77;

- yctHo 110 Tenedony MOLI: 8 (495) 777-77-77.

18.1. UudpopMupoBaHue 3asiBUTENS OCYIIECTBIISIETCS MO CIAEAYIOIIUM BOIIPOCAM:

- MO TEpe4yHI0 JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX i  MPEAOCTaBIICHUS
MYHULIUNATBHOUN YCIIyTH;

- 0 BpEMEHU IIpUeMa JJOKYMEHTOB;

- 0 CpOKax MpeAOCTaBICHUS] MYHUITUIIAILHON YCIYTH;

- 0 mopsiAKe o0xanoBaHMs JNeHCTBUN (O€31CHCTBUS) U PEIICHUM, TPUHITHIX B
X0/J1€ MPEIOCTABICHUS] MyHUIIUTTAIIBHON YCITYTH.

18.2. Cpox mpemoctaBieHus MHPOPMAIMA O TPaBUIAX, MOPSAKE M CPOKaX
noyrydeHus: MyHUITMTIATBHOM YCIyTH Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE WJIM B 3JIEKTPOHHOM
BUje He mnpeBbimaeT 10 kajdeHAapHBIX JHEH C J1aThl PETUCTpPALUM  OOpaIlCHUS
3aMHTEPECOBAHHOTO JIUIIA O MPEOCTABICHUH UH(OPMAIIUH.

Nudopmarnus o mporeaype NpeaoCTaBieHUs MyHUIIUAIBHOW YCIYTH JTOKHA
MPEAOCTABISATHCS 3aIBUTEIISIM OIEPATUBHO, ObITh YETKOM, JOCTOBEPHOU M TIOJIHOM.



III. CocraB, M0C/1€10BaTEJIbHOCT U CPOKH BHINIOJIHECHUSA
aIMMHUCTPATUBHBIX NPOUEAYP AJIA MPEAOCTABJCHN MYHULMIIAJIbLHOU
YCJIYTd, TPe0OOBAHMS K MOPSIAKY UX BbINOJIHEHHS

19. IlpenocraBieHne MyHUIMNAIBHOM YCIYTM BKJIIOYaeT B ceOs cleayromme
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPHI:

1) npuem (moslydeHHE) M pErucTpanus JIOKYMEHTOB, B TOM YHUCJE CIUYECHHE
KOIUM MPEACTABICHHBIX TOKYMEHTOB C OpUTMHAIaMU;

2) o0paboTKa JOKYMEHTOB;

3) bopMupoBaHue pe3yJbTaTa NPeA0CTaBICHHUS MyHULIMTIAIBHON YCIyTH;

4) Bblgaya (HampaBi€HUE) 3aABUTENIO0  pe3ysbTaTa  IMPEIOCTABICHUS
MYHHULMIIATBHOU YCIIyTH;

5) Bblaya 3asBUTENIO AyOIMKaTa pe3yibTara MpeloCTaBIeHNs MyHUIIUIAIbHOM
YCIIyTH.

20. IIpuem (monydeHwe) U perucTpanus JOKYMEHTOB, B TOM YHUCJE CIMYCHUE
KOIUI MPEICTABICHHBIX IOKYMEHTOB C OPUTMHAIAMH.

20.1. OcHoBanumeM Haudajla BBINOJHEHHUS AJMUHHUCTPATUBHOM IPOLELYPHI
SBJIAETCS MOCTYIUIEHUE TOKYMEHTOB OT 3asIBUTEJIS.

20.2. MyHUUHMNANBHBIA CITyKalllkii, OTBETCTBEHHBIN 3a MpHUEM (MOJyYEeHUE) U
PErUCTpaLIO TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHUAMHU:

1) aHanmu3upyeT JOKYMEHThI Ha MPEAMET OTCYTCTBHSI OCHOBaHUM ISl OTKa3a B
npueme 10KyMeHTOB (myHKT 11.1). IIpum Hanmuumm OoCHOBaHMM JUIsl OTKa3a B MpUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX JIsl MPEAOCTaBICHUS MYHMIMIIAJbHOW YCIYTH BbIIAET
3asIBUTEJIIO OTKA3 B IPUEME JJOKYMEHTOB;

2) mnpu OTCYTCTBUM OCHOBaHUM il OTKa3a B IpUeMe JOKYMEHTOB
OCYIIECTBIISIET MpUeM (TIOTYyUEHHUE) U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB;

3) mepemaer  3aperuCTpUPOBAaHHBIE  JOKYMEHTbl  Ha  HCIIOJIHEHUE
MYHUIIMIIAJIBHOMY CIIy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pa0OTKY JOKYMEHTOB.

20.3. MaxkcuMaJIbHBIM CPOK BBINIOJIHEHUS AaAMUHUCTPATUBHOM ITPOLIEAYPHI
cocTaBiigeT 1 pabouuii 1eHb.

[IpueM u peructpanus 3asBICHUN U MPUIOKEHHBIX JOKYMEHTOB, MOJAHHBIX B
M®II, ocymectsisgercs no [IpaBunam opranuzanmu gestenbHocts MOLI.

20.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJTHEHUS AAMUHUCTPATHBHOM MPOLEAYPHI SIBISIETCS
nepefgadya  JOKYMEHTOB  HA  HCIOJHEHHE  MYHHUIMOAIBHOMY  CIY’Kallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB, a IPU HAJIMYMKM OCHOBAHUU JJI OTKa3a B
IpUeMe T0KyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /ISl IPEAOCTABICHNUSI MyHULIUIIAIbHON YCIyTH, —
BbI/1aya (HaIIpaBJICHNE) 3asBUTEII0 OTKA3a B IPUEME TOKYMEHTOB.

21. O6paboTKa TOKYMEHTOB.

21.1. OcHoBaHHME€M Haudajla BBHINIOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI
ABIIAETCSL  IIOJYYEHUE  3apETMCTPUPOBAHHBIX  JOKYMEHTOB  MYyHHUIUIAIbHBIM
CJIy’KallluM, OTBETCTBEHHBIM 3a 00pa0OTKY JOKYMEHTOB.

21.2. MyHUIIMTIAJIBHBIN CITY>KaIlluid, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKY TOKYMEHTOB,
B COOTBETCTBUU C TpeboBaHUsAMMU:

1) aHanM3upyeT NOKyMEHTHI Ha MPEAMET OTCYTCTBHS OCHOBAaHHMS JJI1 OTKa3a B
IPEIOCTABIEHUU MYHULIUMTIATBHON yCIayTH (myHKT 12.1);
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2) npu OTCYTCTBUM OCHOBAHMS JJI OTKa3a B MPEJOCTABICHUA MYHUIIMIATBHOMN
YCIYTHM MOATOTaBIMBAET MPOEKT NOCTaHOBJIeHHA anmnapara CoBera JeNyTaToB O
MPEAOCTaBIECHUNA MYHHUIIUNIATLHON YCIIYTH;

3) mpu HaTMYUMU OCHOBAHUS [IJIl OTKa3a B MPEJOCTaBICHUM MYHUIUIAIBHOU
ycayru (myHKT 12.1) oopmisier mpoekT rnmoctaHoBiieHus armapara CoBeTa JAemyTaToB
00 0TKa3e B MPeOCTaBICHUN MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH;

4) HampaBigeT JOOKyMEHThl M TMPOEKT MocTaHoBieHus anmnapara CoBera
JENyTaToB O TMPEJOCTABICHUM MYHUIMNAIbHOW YCIYyrd WM 00 OTKaze B
MPEAOCTABICHUN MYHULUIIAIBLHON YCIYTH JOHKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 32
dbopMHupoBaHUE pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOM YyCIyrm — TJaBe
ropojackoro oxpyra Tpouunk B ropojge MOCKBE WM JMIy, HCIOJHSIOLIEMY €ro
IIOJIHOMOYHSI.

21.3. MaxkcuMallbHBIM CPOK BBINIOJIHEHUS] AAMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI
cocTaBjisieT 3 pabouux JHS.

21.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SIBISETCS
MOATOTOBKA MPOEKTa MOCTaHOBIICHUS annapaTta CoBeTa AENyTaTOB O MPEIOCTABICHUH
MYHUIMINIATBHON YCIYTHM WIM MPOEKTa MOCTaHOBJIeHUs ammapata CoBera JenmyTaToB
00 0TKa3e B MPeJOCTaBICHUN MYHHUIIMTAIBHON YCIIyTH.

22. ®opMUpOBaHHE pe3yJIbTaTa MPENOCTABICHUS MyHULIMIAIBHOMN YCIIyTH.

22.1. OcHOBaHMEM Haudajla BBINOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHOM IPOLELYPHI
ABJISICTCS TOCTYIUIEHUE TJIaB€ TOpPOJCKOro okpyra Tpounk B ropoae Mockse
JOKYMEHTOB W TMpOEKTa IMocTaHoBieHus anmnapatra (CoBera JemyTaToB O
NPEIOCTABIICHUM MYHULMIAIBHON YCIYyrd WM 00 OTKa3e B IPEeAOCTaBICHUU
MYHULIMNATBHOMN YCIIyTH.

21.2. I'naBa ropoackoro okpyra Tpowuiik B ropoae Mockae:

1) Ha OCHOBaHMM MOJYYEHHBIX JOKYMEHTOB MPUHUMAET PEUICHUE C YYETOM
npaB U HMHTEPECOB HecoBeplieHHoJieTHero. [Ipu 3ToM riaBa TOPOJCKOrOo OKpyra
Tpounk B ropone MockBe MOXET NpuUTiacuTh 3asBuTens B anmapar Cosera
JenyTaToB Jyuisi Oecelbl IO BOMPOCY YBAXKUTEIBHOCTH MPUYHHBI, MOCITY>KUBIICH
OCHOBAaHHUEM JJIS IPEAOCTABICHN MYHULIUITAJIbHON YCITyTH;

2) NOANMCHIBAET NPOEKT IOCTaHOBIEHMs ammapata CoBeTa [JEMyTaToB O
IPEIOCTaBIICHUN MYHHIMIIAIBbHOW YCIYTH WIM 00 OTKa3e B IIPEIOCTABICHUU
MYHULIUNATBHOUN YCIIyTH;

3) oOecrneuuBaeT mnepeAady pe3yJbTara MPEIOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHOM
YCIYyTM MYHULUIAIBHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BbIJayy 3asBHUTEIIO
(HampaBiieHHE BBIOpPAHHBIM 3asBUTENIEM CIOCOOOM) pe3ysibTara MpeloCTaBICHUS
MYHUIIUNIATBHON YCIIYTH, ISl MPUCBOEHUS JTOKYMEHTaM CTaTyca HCIOJHEHHBIX U
BblIauud (HAmpaBJIeHHs) pe3yJbTaTa TMPEJOCTABICHHUS MYHUILMNIAIBHON YCIyTu
3asIBUTEITIO.

22.3. MakcuManbHbIil CpOK BBIMOJHEHUS AJMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI
COCTaBIICT 5 pabouux JHEH.

22.4. Pe3ynbTaTOM BBITIOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI SBISECTCS
NOJANKMCAHHOE ITOCTaHOBJIIeHHE ammaparta (CoBera JemyTaToB O MPEAOCTaBICHUN
MYHULUNAIBHON YCITyTH WK 00 OTKa3€ B MPEAOCTaBIECHUHA MYHUIIMNIAILHON YCIIyTH.

23. Belgaua (HampaBJ€HUE) 3asSBUTENIO  pe3yjbTaTra MPEIOCTABIICHUS
MYHULIUNAIBHOMN YCITyTH.
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23.1. OcHOBaHMEM Hayaja BBIIOJHEHUS AJIMHHHUCTPATUBHOM MPOLIETYPbI
SABJISIETCS TOCTYIUIEHUE PE3yJIbTaTa MPEAOCTABICHUS MYHHULMIAIBHONW YCIIyIH
MyHULMIIATIBHOMY  CIIy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJaudy (HampaBJICHHE)
3asIBUTEIIIO PE3YJIbTATa MPEAOCTABICHNUS MyHULIUIIAILHON YCITYTH.

23.2. MyHUIMOadbHBIN CIy>Kalllui, OTBETCTBEHHBIN 3a BbIady (HANpaBJICHUE)
3asBUTENIO pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS] MYyHUIIMNIAIBHOM YCIyTH, B COOTBETCTBUU C
TpeboBaHUAMMU:

1) mpucBauBaeT TOKyMEHTaM CTaTyC UCTIOTHEHHBIX;

2) uHOpMUpYET 3asBUTENS O pe3yJbTare MPEAOCTABICHUS MYHULUNAIbHON
YCIIyTH;

3) BbgaeT  (HampaBisieT) — 3aABUTENIO  PE3yNbTaT  MPEAOCTaBIICHUS
MYHULMIIATBHOU YCITyTH.

23.3. MakcuMalIbHbId CpPOK BBIMIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI
COCTaBIIACT 2 pPabOUnX JHS.

23.4. Pe3ynbTaToM BBINIOJTHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI SIBISETCS
IPUCBOEHUS JOKYMEHTaM CTaTyca MCIOJHEHHBIX U BblJladya (HaIllpaBJICHUE) 3assBUTEIIO
pe3yibTaTa NpeJoCTaBICHUS MyHUIIMTAIBHON YCIIyTH.

24. Belgaua  3asBUTeN0  AyOnMKaTa — pe3yJbTaTa  MpPeJOCTaBICHUS
MYHULMIIAIBHON yCIyTH (nanee — 1y0auKar).

24.1. B cmywae m@opuyM WM yTpaThl pe3yJbTara IPEJOCTABIICHUS
MYHULMIAIBHON ycinyrn — mocTaHoBieHus anmnapara CoBera JemyTaToB O
MPEAOCTABICHUM MYHHUIMNAIBHOM YCIOYyrd WId 00 OTKa3e B MPEeAOCTaBIICHUU
MYHULMIIATIBHON YCIIyTH, 3aBUTENIb MOXKET 00OpaTUThCs B anmapaT CoBeTa JenyTaToB
3a MOJIyYeHHUEM €ro AyOJInKara.

242. Jlna mnomyueHuss ayOnuvkarta 3asBUTENb Tmojgaer B anmapar CoBeTa
JEeMyTaToOB 3asBICHHUE, cojaepxkaiiee (aMUIMIO, UMS M OTYECTBO 3asIBUTENS, €ro
MOYTOBBIN aapec, Homep Tenedona. K 3asBneHno Ha MojlydyeHue nyOsMKaTa JTOKEeH
ObITh TMPHUJIOKEH WCIOPUYECHHBIM OpUrMHAN TMocTaHoBieHus ammapata CoBera
JIENyTaToB O TMPEJOCTABICHUM MYHMIIMIAIBHOW YCIyrd uWid o0 OTka3e B
MPEAOCTABICHUN MyHULUMIIAIbHON YCIYyTH.

[Ipu odopmnennn pyOIUKaTa WUCHOPYCHHBIM OpHUTHMHAT TOCTAaHOBIICHUS
anmapara CoBera JAEMyTaTOB O MPEIOCTABICHUU MYHHUIIMIAIBHOW YCIYTHM WUIU 00
OTKa3€ B PEJOCTABICHUH MYHULIUIIAIbHON YCITyTH U3bIMAETCS.

24.3. MyHUUUNAIBHBIA CITy>Kallluid, OTBETCTBEHHBIN 3a NpHEM (IIOJIY4YEHUE) U
PETUCTPALIMIO JOKYMEHTOB, PETHCTPUpPYET 3asBIICHME Ha IOJIydeHHE TyOiauKata B
JI€Hb €ro TOCTYIUICHUS M HE MO3JHEE CIEIYIOEro padodero IHS TMepeaeT ero
MYHUIIMNIATBHOMY  CIIyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a BblJauy (HampaBiIeHHE)
3asIBUTENIO Pe3yJibTaTa MPEeA0CTaBICHNUS MyHULIMIIATBLHON YCIyTH.

24.4. MyHuIMOanbHBIN CIy>KalllUui, OTBETCTBEHHBIN 3a BbIJauy (HaNpaBJICHUE)
3asIBUTENII0 pe3ysibTaTa MPEAOCTABICHUS MYHULMNAIBHON YCIyrd, OoQopMmisieT B
cooTBeTCTBUM ¢ TpeOoBaHMAMH AyOJNHMKAT U MEPEAAET €ro IiiaBe ropoJCKOro OKpyra
Tpowuik B ropoae MockBe [Tl OAIUCAHUS.

24.5. Cpok Bbiauun ay6nukata He 6osiee 10 pabounx gHEH co AHS MOCTYIUICHUS
3asBJICHUS HA MOJy4YeHHUE TyOIuKara.
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IV. ®opMbl KOHTpOJIA 32 HCTIOJIHEHUeM Persiamenra

25. Texkymuii KOHTPOJIb 3a COOJIOJICHUEM U WCIOJIHCHUEM MYHUIIUTIATbLHBIMU
CIy’KAalllUMH, OTBETCTBEHHBIMH 32 MPEJOCTABICHHE MYHHIMIIAJBHON YCIYTH,
MOJIOKEHHUI PerimameHnTa u MHbIX HOPMATHBHBIX IPABOBBIX aKTOB, YCTAHABIMBAIOILINX
TpeOOBaHMs K MPEJOCTABICHUIO MYHULUMAIBHON YCIYTH, a TakKe NPUHSITHEM HUM
pelIeHnii ocyecTBIsIeTCs JOHKHOCTHBIMU JIMIamMu annapara CoBeTa ey TaToB.

26. KoHTpoJIb 3a TMOJHOTOM M Ka4eCTBOM IPEIOCTABICHUS MYHHULMIAIbHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS B hopMaXx:

1) mpoBeeH s TUIAHOBBIX U BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK;

2) paccmotpeHusi kano0 Ha JAeHcTBUsA (0e3IeWCTBUE) MYHHUITUIATBHBIX
CIIy’KaluX, OTBETCTBEHHBIX 3a MPEIOCTaBICHUE MYHUIIMTIAIBHON YCIIyTH.

27. TlopsgoK W NEpPUOJWYHOCTh OCYLIECTBIEHHUS IIJIAHOBBIX IPOBEPOK
yCTaHaBJIMBAETCS MJIaHOM paboThl anmapara CoBeTa ey TaToB.

28. Ilpm mnpoBepke MOIyT paccMaTpUBATBCS BCE BONPOCHI, CBS3aHHBIE C
MPEIOCTABIICHUEM MYHUIIMIAIBLHON  yCcInyrdn (KOMIUIGKCHBIC TPOBEPKH), MU
OTZENBHBI BOMPOC, CBSI3aHHBIA C MPEJOCTABICHHUEM MYHULUIAIBHON YCIyru
(TemaTUyecKue MPOBEPKU).

29. BHemaHOBBIE MPOBEPKH MPOBOIATCS B CBA3U C INMPOBEPKOW YCTPAaHECHMS
paHee BBISBJIICHHBIX HapylleHWil PeriiameHnrta, a Takke B Clayyae MOJYYEHHS Kanoo
3asiBUTENEH Ha nelicTBUs (0€31eiCTBUE) MyHUIMIIATIBHBIX CIIyKalllUX, OTBETCTBEHHbIX
3a MPEJOCTABICHUE MYHULIUIIAILHON YCITYTH.

30. Ilo pe3ynapTaram OCYIIECTBICHHS KOHTPOJS, B CIIydyae BbIABJICHUS
HapylIeHUd CcoOJIOJeHUsT TOoJIo)KeHUM PersiaMeHTa, BUHOBHBIE JHMIIA HECYT
NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSMU 3aKOHOATEIbCTBA
Poccuiickoii ®enepanuu 3a pemieHuss U AedcTBusa (Oe3aeiicTBue), MPUHUMAEMbIE B
X0J1€ MPEIOCTABIICHUS] MyHULIUITAIIBHOW YCITYTH.

31. KoHTpousb 3a NpeaoCTaBICHHEM MYHHUIUIIAJBHONW YCIIYTH, B TOM YHCIIE CO
CTOPOHBI TPaXkJIaH, X OOBEAMHEHUN U OpraHu3alil, OCYHIECTBIISIETCS MOCPEICTBOM
OTKPBITOCTH JAesTeNbHOCTH ammapata CoBeTa JAEMyTaToB IIPU MPEAOCTaBICHUU
MYHULANAIBHOM  yCIYTH, IIOJYyYEHUS IIOJHOM, aKTyaJIbHOM UM  JOCTOBEPHOMU
uH(pOpMAIMU O MOPSIKE MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTM U BO3MOXHOCTHU
JIOCYIeOHOTO  pacCMOTpeHHsl oOpamieHnid (Kajno0) B MpOIECCe TMOTyYCHHUS
MYHHIUITAIBHON YCIYTH.

V. JlocyneOHblii (BHeCyaeOHbIH) MOPAIOK 007KAJTOBAHMS PeLlICHUI U
(mnn) neiicTBmii (0e3neiicTusi) annapara CoBera J1enyraros, ero (ee)
AOJZKHOCTHBIX JIMI M MYHUITMTIAJBHBIX CJIYKAIIAX

32. 3asButenp BOpaBe noaarh B ammaparT CoBera JemyTaToB >kajioOy Ha
pemienust U (winM) AedcTBUs (Oe3leMCTBHE) TJIaBbl TOPOJACKOro OKpyra Tpouik B
ropose MockBe, MyHHIIMIIAJIIbHBIX CITy>KalllUX, OTBETCTBEHHBIX 3a IMPEIOCTABICHHE
MYHUITUTIATLHON YCIYTH.

33. Tlomaua wu paccMOoTpeHue >kajlo0 OCYUIECTBISIETCS B  MOPSIKE,
ycTaHoBiIeHHOM mimaBo 2.1  ®emepanbHoro 3akoHa «OO0  opraHu3auu
MPEIOCTABIICHUs TOCYJIAPCTBEHHBIX M MYHHIMIAIBHBIX yciIyr», [lomoxenuem 006
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OCOOEHHOCTSIX TIOJIaYM W PACCMOTPEHHS KajnoO0 Ha pereHus U (Wiau) JCHCTBUS
(Oe3nerictBue) amnmapata CoBeTa JAEMyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIIMIAIBHOTO
o0OpasoBaHms — TOPoJCKOro okpyra Tpowuiik B ropoge MockBe, ero J0KHOCTHBIX JIUIT
U MYHULIMOAJIBHBIX CITyKaIUuX, YTBEPXKICHHBIM MOCTaHOBJIeHHWEeM anmnapaTtom CoBeTa
JIEMyTaTOB BHYTPUTOPOACKOTO MYHUIIMTIAIBLHOTO 00pa3oBaHUsS — FOPOJICKOTO OKpyra
Tpowutik B roposie Mockse oT 18.02.2025 Ne 23 «O npeaocTaBieHUH MYHHUITUITAIBHBIX
YCITyT.
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[Ipunoxenue

K AJIMUHHCTPATUBHOMY  PEIrIAMEHTY
IPEAOCTABIEHUS MYHULIMIATbHON
ycayru  «Bbelgaya  paspemieHuss  Ha
BCTYIUICHHE B Opak JuIlaM, JOCTUTIINM

BO3pacCTa meCTHaAUaTH JICT»

I naBe BHYTPHUI'OPOJACKOT'O
MYHUIIUIIAJIBHOI'O o6pa30BaH1/1;1 -
(DI/IO, JOJIKHOCTD, KOHTAKTHBII TCJ'IC(i)OH, TIOAITUCH OTBETCTBEHHOI'O 3a IPUEM
(moJTy4eHue) U PEruCTPALUIO 3ampoca rOpOHCKOFO Oprra TpOI/IHK B
. ropoae Mockse [lynoukuny B.E.

Pe3yabTaTt npenocTaBijieHUus] MYHHIIUNIAJIBHON YCJIYTH

NMOoJTy4YeH 20 _ropa
oT

3asgBuTENb /

TNOAIMUCH

©.1.0.

pacmudpoBKa

3anpoc (3asiBJIeHHE) HA NMPeA0CTABJIEHNEe MYHUIIMTIAJIbHOM YCJIYyTH
«Bbl1aua pa3penieHusi Ha BCTyIJIEeHHE B Opak JIMlam,
AOCTUTIIMM BO3PACTa IECTHAAUATH JeT»

[Ipomry pa3pemnts

(dhaMuust, UMs1, OTIECTBO (TIOJTHOCTHIO),

MECCTO KHNTCJIbCTBA

YHnCJIO, MCCALl U I'OJ POKACHUA

b
KOHTAKTHBIK  TenedoH,  aapec  JJIEKTPOHHOM  mouThl  (IpU  HAJIUYMH)
b
T'paXaaHCTBO
BCTYNHTH B Opak ¢ ,
(hamMuust, UMs1, OTIECTBO (TIOJTHOCTHIO),
YHCIIO, MECSI] U TOJ] POXKICHUS
MECTO KUTCIIbCTBA
b
rpaxxgaHCTBO
YBaxurenbHas [pUYrHA JUIS BCTYIUICHUSA B Opak

I[OKYMGHTBI, HCO6XOI[I/IMBIG JJI1 TIOJTYYCHUA MYHHHHHaJIBHOﬁ yClIyruy, nmpujiararoTcs.

Pesynbrar npenocraBieHus MyHUIUIIAIBHON YCIYTH PO :
O BbIJIaTh JUYHO B anmapate CoBeTa JEMyTaToB BHYTPUTOPOICKOTO
MYHUIIUTIATIBHOTO 00pa30oBaHus — TOPOJCKOro okpyra Tpouilk B ropojae MockBe win

MOEMY IIPEACTABUTEIIIO;

W BBIAATh JUYHO B MDI1»;
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O HAIIpaBUTb ITOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM I10 aapecy:

Hacrosiumm noaTBepxkaato CBOE COrjacue Ha ocylecTBieHue annaparoM CoBeTa
JIEMYTaTOB BHYTPUTOPOJICKOIO MYHHUIIMIIAIBHOTO 00pa30BaHUsl — FOPOACKOT0 OKpyra
Tpouuk B ropome MockBe, CIEQyOIMUX JAEUCTBUM C MOWMHU IEPCOHAIBHBIMU
JaHHBIMHU: 00OpaboTka (BKJOUasi cOOp, CHUCTeMaTH3allui0, HAKOIUJICHWE, XpaHEHUue,
yTouHeHue  (oOHOBJEHWE,  M3MEHEHHE),  HWCIOJIb30BaHUE,  00€3IMYMBaHMUE,
OJIOKUPOBAHUE, YHUUTOXEHUE IMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX), @ TAKKE HHBIX JEHCTBUM,
HEOOXOAUMBIX JJi1 OO0paOOTKM MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX B PaMKax MpeIoCTaBICHUs
MYHULUITAIIBHOW YCIIYTH.

Cpox ngeiicTBusi coriacusi Ha O0OpaOOTKYy MEpCOHANbHBIX JaHHBIX: IEPUOA
IPEIOCTaBIECHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH.

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MOET ObITh OTO3BAaHO MHOIO
nyTeM  HampaBieHuss — anmapaty — CoBera  JIENIyTaTOB  BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHMIIMIIAJIBHOTO 00pa3oBaHUsl — TropoJickoro okpyra Tpouik B ropoge Mockse
NUCBMEHHOI'O OT3bIBA.

Coruacen, uro annapar Cosera A€MyTaToB BHYTPUTOPOACKOIO MYHHUIIMIIAIBHOIO
o0Opa3oBaHMsl — ropojackoro okpyra Tpouuk B ropoge MockBe 00si3aH IPEKpaTUTh
00pabOTKy MEPCOHABHBIX JAHHBIX U YHUUYTOKUTh NEPCOHAILHBIE JAHHBIE B CPOK, HE
MPEBBILAOMINKN 3 pabounX JHEH C MOMEHTA MOJTY4YEHHUsl YKa3aHHOTO OT3bIBA.

3asIBUTEIb /
TO/HCH pacunppoBka

[IpencraBuTens 3assBUTENS /

MOJINCH pacmudpoBka

20 1.




	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
	I. Общие положения
	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет».
	5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
	5.1. Семейный кодекс Российской Федерации;
	5.2. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	5.3. Закон города Москвы от 6 ноября 2002 года № 56 «Об организации местного самоуправления в городе Москве»;
	5.4. Устав внутригородского муниципального образования – городского округа Троицк в городе Москве;
	5.5. Постановление аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования – городского округа Троицк в город Москве от 18.02.2025 № 23 «О предоставлении муниципальных услуг».
	6. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются аппаратом Совета депутатов.
	Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

	8. Документы, услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.
	1) запросе (заявление) на предоставление муниципальной услуги, оформленный на бумажном носителе в соответствии с приложением к Регламенту (далее – запрос (заявление));
	2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
	3) документ, подтверждающий постоянное место жительства на территории внутригородского муниципального образования – городского округа Троицк в городе Москве (выписка из домовой книги, выданная уполномоченным органом) если сведения о месте жительства о...
	4) документ, подтверждающий наличие уважительной причины (справки, заключения, свидетельства, иные документы, в том числе выдаваемые организациями, входящими в систему здравоохранения);
	5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (при необходимости).
	В случае, если от имени и в интересах заявителя действует доверенное лицо, то к запросу (заявлению) дополнительно прилагается документ, подтверждающий его полномочия.
	8.3. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	10. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней.
	Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации запроса (заявления) с приложением к нему документов в соответствии с Регламентом (далее – документы), в случае оказания муниципальной услуги ...
	11. Отказ в приеме документов.
	11.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
	1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 7 Регламента;
	3) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению;
	4) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;
	5) подача документов от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
	11.2. Перечень оснований отказа в приеме документов (пункт 11.1) является исчерпывающим.
	11.3. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется по требованию заявителя, подписывается муниципальным служащим аппарата Совета депутатов (далее – муниципальный служащий), ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, и...
	13. Результат предоставления муниципальной услуги.
	13.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	1) выдача разрешения на вступление в брак лицу, достигшему возраста шестнадцати лет – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов;
	2) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется постановлением аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению граждан после устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	13.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:
	3) направлен заявителю почтовым отправлением.
	13.3. Способ получения указывается заявителем в запросе (заявлении).
	14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, нео...
	17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
	- устно по телефону МФЦ: 8 (495) 777-77-77.
	18.1. Информирование заявителя осуществляется по следующим вопросам:

	18.2. Срок предоставления информации о правилах, порядке и сроках получения Муниципальной услуги на бумажном носителе или в электронном виде не превышает 10 календарных дней с даты регистрации обращения заинтересованного лица о предоставлении информации.
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения
	19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

	1) прием (получение) и регистрация документов, в том числе сличение копий представленных документов с оригиналами;
	2) обработка документов;
	3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
	4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	5) выдача заявителю дубликата результата предоставления муниципальной услуги.
	20. Прием (получение) и регистрация документов, в том числе сличение копий представленных документов с оригиналами.
	20.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление документов от заявителя.
	20.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 11.1). При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выдает заявителю отказ в приеме документов;
	2) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов осуществляет прием (получение) и регистрацию документов;
	3) передает зарегистрированные документы на исполнение муниципальному служащему, ответственному за обработку документов.
	21. Обработка документов.
	21.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированных документов муниципальным служащим, ответственным за обработку документов.
	21.2. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов, в соответствии с Требованиями:
	1) анализирует документы на предмет отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1);
	2) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги;
	3) при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 12.1) оформляет проект постановления аппарата Совета депутатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	4) направляет документы и проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципально...
	21.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
	22. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
	22.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление главе городского округа Троицк в городе Москве документов и проекта постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предос...
	21.2. Глава городского округа Троицк в городе Москве:
	1) на основании полученных документов принимает решение с учетом прав и интересов несовершеннолетнего. При этом глава городского округа Троицк в городе Москве может пригласить заявителя в аппарат Совета депутатов для беседы по вопросу уважительности п...
	2) подписывает проект постановления аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
	3) обеспечивает передачу результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу заявителю (направление выбранным заявителем способом) результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения документам ...
	22.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
	22.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное постановление аппарата Совета депутатов о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	23. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	23.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление результата предоставления муниципальной услуги муниципальному служащему, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
	23.2. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Требованиями:
	1) присваивает документам статус исполненных;
	2) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги;
	3) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги.
	23.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

	IV. Формы контроля за исполнением Регламента
	25. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги...
	26. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	1) проведения плановых и внеплановых проверок;
	2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	27. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы аппарата Совета депутатов.
	28. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
	29. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	30. По результатам осуществления контроля, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные лица несут персональную ответственность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации за решения и действия (бездей...
	31. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности аппарата Совета депутатов при предоставлении муниципальной услуги, получения полной,...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его (ее) должностных лиц и муниципальных служащих
	32. Заявитель вправе подать в аппарат Совета депутатов жалобу на решения и (или) действия (бездействие) главы городского округа Троицк в городе Москве, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	33. Подача и рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) дей...
	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	 выдать лично в аппарате Совета депутатов внутригородского муниципального образования – городского округа Троицк в городе Москве или моему представителю;
	 выдать лично в МФЦ»;
	  направить почтовым отправлением по адресу: _____________________________________________________________________.

	Запрос принят __ _______ 20__ года № ________
	_____________________________________________________
	Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) и регистрацию запроса

